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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМ-ЖИРКОВСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   16.07.2015  № 361                                                                                                                              
	О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление градостроительного плана земельного участка» утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от 08.02.2013 № 79.



В связи с нарушениями части 17 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации о предоставлении муниципальной услуги «Оформление градостроительного плана земельного участка», Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области

   п о с т а н о в л я е т:

 1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление градостроительного плана земельного участка, утвержденной постановлением Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от 08.02.2013 №79(далее Административный регламент) следующие изменения:

1) в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 Раздела 2 абзацы 3 и 4 исключить. Дополнить его абзацем следующего содержания: «- образец заявления необходимый для предоставления муниципальной услуги»;

3) подпункт 2.1.4 пункта 2.1 Раздела 2 изложить в новой редакции:

«-заявители представившие в отдел заявление, в обязательном порядке информируются специалистом о назначении муниципальной услуги»;

4) в подпункте 2.1.7 пункта 2.1 Раздела 2 слово «документы» заменить на слово «заявление»

5) в подпункте 2.1.8, пункта 2.1 Раздела 2 слово  «документы» заменить на слово «заявление»;

6) подпункт 2.3.1, пункта 2.3 Раздела 2 изложить в новой редакции: «Решение о выдачи градостроительного плана земельного участка должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и документам поступившим по межведомственному запросу отделом, осуществляющим оформление градостроительного плана земельного участка, не позднее через 30 дней со дня предоставления заявления в приемную Администрации муниципального образования Холм-Жирковский район» Смоленской области;

7) подпункт 2.4.2 пункта 2.4 Раздела 2: исключить;

8) в подпункте 2.5.1 пункта 2.5 Раздела 2 абзацы 1и 2 исключить .Дополнить его абзацем: «- в случае отсутствия документов по межведомственному запросу»;

9) абзац 1 подпункт 3.1.1 пункта 3.1 Раздела 3  изложить в новой редакции: «прием и регистрация заявления, необходимого для оказания муниципальной услуги»;

10) в пункте 3.2 Раздела 3 слова «документы необходимые» заменить на слова «заявления необходимого»;

11) в пункте 3.2 Раздела 3 слово «документы» заменить на слово «заявление»;

12) в подпункте 3.2.1 в пункте 3.2 Раздела 3 слово «документы» заменить на слово «заявление»;

13) подпункт 3.5.3 пункта 3.5 Раздела 3 изложить в новой редакции: «специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса об оформлении градостроительного плана земельного участка, помещает представленное заявителем заявление и документы сформированные в ходе принятия решения об оформлении градостроительного плана земельного участка, в дело».

2.Настоящее постановление вступает в силу после дня его подписания.

Глава Администрации

муниципального образованиям

«Холм-Жирковский район»                                              О.П.Макаров

Смоленской области

                                                                    УТВЕРЖДЕН

                                                              постановлением Главы  Администрации 
                                                         муниципального      образования
                                                             «Холм-Жирковский район» Смоленской 
                                                  области   от 08.02.2013 № 79
(в редакции постановления от 16.07.2015 №361)
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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги.

1.1.1 Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление градостроительного плана земельного участка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Оформление градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.

В целях настоящего Административного Регламента используются понятия, определенные Градостроительным кодексом Российской Федерации.

1.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.2.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области и осуществляется через структурное подразделение – отдел по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ (далее – Отдел).

    1.3.Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
    1.3.1 Исполнение муниципальной услуги «Оформление градостроительного плана земельного участка» осуществляется в соответствии с:
 1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г;
2) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5) Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6) Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

7) постановлением Правительства Российской Федерации от 29 июня 2011 г. № 517   о признании утратившим силу Постановления Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. № 840 «О  форме градостроительного плана земельного участка»; 

8) приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая  2011 г. № 207 «Об утверждении  формы градостроительного плана земельного участка»; 

1.4 Описание заявителей.

Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица:

1). Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица (физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства; юридическим лицом признается организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде);
1.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

      1.5.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о  предоставлении муниципальной услуги является:

       - решение о выдаче градостроительного плана земельного участка;

       - решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
РАЗДЕЛ  2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
     2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

     2.1.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов  для консультаций, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

         Контактные телефоны:

приемная Главы Администрации : 8(48139) 2-10-63

отдел по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области  8(48139) 2-14-44
 начальник отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ  Администрации муниципального образования8(48139) 2-12-44

       График работы Администрации:

понедельник-пятница с 9.00 до 18.00;

перерыв на обед с 13.00 до 14.00

выходные дни- Суббота. Воскресенье.

Прием посетителей осуществляется отделом по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ в рабочие дни с 9.00 до 13.00 и с.14.00 до 18.00.                          

     2.1.2. На информационных стендах в помещении для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

        - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
       - извлечения из административного регламента;
              - образец  заявления, необходимый для предоставления муниципальной услуги;

      - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, где заявители могут получить заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги;

      - таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

     2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

    2.1.4. Заявители, представившие в Отдел заявление, в обязательном порядке информируются специалистами:

      - о назначении муниципальной услуги;

      - об условиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

     - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

    2.1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.

    2.1.6. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

   2.1.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче заявления, а в случае сокращения срока по указанному в заявлении телефону.

  2.1.8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

  2.1.9. Прием граждан и представителей организаций осуществляется начальником Отдела.
2.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги  
2.2.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, расположенном в здании Администрации муниципального образования  по адресу: Смоленская область, пгт. Холм-Жирковский,  ул.Нахимовская, дом 9 (3 этаж). 

           1) здание, в котором ведется прием Заявителей,  оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта;

2) На дверях  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста,  приемных дней и времени приема;

3) места ожидания оборудуются стульями;

4)  центральный вход в  здание  оборудуется соответствующими указателями. Предусмотрены места общего пользования;

6) места для приема Заявителей должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.
;


   9) кабинет приема Заявителей должен быть оборудован табличкой с указанием:

- времени перерыва на обед;

- дней и времени приема.

10) рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

11) специалисту, участвующему в предоставлении муниципальной услуги, выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.

    2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

   2.3.1. Решение о выдаче  градостроительного плана земельного участка должно быть принято по результатам рассмотрения заявления  и документам поступившим по межведомственному запросу Отделом, осуществляющим оформление градостроительного плана земельного участка, не позднее, чем через тридцать дней со дня представления заявления в приемную Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области.

   2.3.2. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве двух экземпляров по форме утвержденной приказом от 10 мая 2011г. №207 Министерством регионального развития Российской Федерации.
     2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

     2.4.1. Физическое или юридическое лицо обращается на имя Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области с заявлением об оформлении градостроительного плана земельного участка по форме утвержденной постановлением Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от 08.02.2013г №79..

    2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

    2.5.1. Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области отказывает в оформлении градостроительного плана земельного участка :

     1)- в случае отсутствия  документов по межведомственному запросу.
    2.5.2. В случае прекращения оформления документов по вышеуказанной причине, заявитель уведомляется письмом за подписью руководителя уполномоченного органа либо уполномоченного им лица с мотивацией о прекращении работы над оформлением документов в двухнедельный срок с момента возникновения причины отказа пересмотреть
                     РАЗДЕЛ  3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

     3.1. Последовательность административных действий (процедур)

     3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

        - прием и регистрация заявления необходимого для оказания муниципальной услуги;

         - рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

         - формирование и направление межведомственных запросов;

         -  решение об оформлении градостроительного плана земельного участка или об отказе в оформлении градостроительного плана земельного участка.     
        - оформление градостроительного плана земельного участка, при разработке которого должны обязательно учитываться нормы, установленные законодательством, установленные земельным законодательством, законодательством об особо охраняемых природных территориях, об охране окружающей среды, об охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, а также соблюдаться установленные и обязательные к применению СНиПы, СП, СанПиНы.
          В градостроительном плане земельного участка отражается вся  имеющаяся информация о конкретном земельном участке.
        Чертеж ГПЗУ разрабатывается на топографической основе, где не определяются конкретные размещения объектов капитального строительства, а  отмечаются места возможного и допустимого размещения объектов ( с учетом регламентов, установленных градостроительном законодательством и другими действующими нормативными техническими документами в сфере градостроительства, а также противопожарных требований, требований освещенности, охраны окружающей среды).
         В ГПЗУ должны быть указаны все имеющиеся на конкретном земельном участке  границы, красные линии, охранные зоны линейных объектов (газопроводов, высоковольтных линий, линий связи и т.д.), санитарно-защитные зоны и др.
      3.2. Прием и регистрация заявления необходимого для оказания муниципальной услуги

     3.2.1. При приеме заявление для оказания муниципальной услуги, необходимо личное обращение заявителя, а так же можно подать заявление через электронный адрес в сети Интернет: moholm@yandex.ru.

      3.2.2. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
      3.2.3. В приемной Администрации производят входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

       - регистрационный номер;

       - дата поступления заявления;

       - данные о заявителе;

       - цель обращения заявителя.
   3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
      3.3.1.Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия, согласованной Администрацией с соответствующими государственными органами и другими организациями.
      3.3.2.Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в государственные органы, организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет три рабочих дня.

     3.3.3.После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за ведение делопроизводства, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.     
   3.4. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги
    3.4.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист оформляет проект решения об оформлении градостроительного плана земельного участка.

        3.5. Подготовка и выдача документов
       3.5.1. Проект решения об оформлении градостроительного плана земельного участка с пакетом документов, направляются Главе Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области для подписания.

        3.5.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги , специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса об оформлении градостроительного плана земельного участка, подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и направляет его с приложением всех материалов Главе Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области для подписания.

        3.5.3. Принятие решения об оформлении или об отказе в оформлении градостроительного плана земельного участка осуществляется не позднее, чем через тридцать дней со дня предоставления заявителем заявления, указанных в части 2.4 раздела 2 настоящего Регламента.

        3.5.4. Специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса об оформлении градостроительного плана земельного участка, помещает представленное заявителем заявление и  документы сформированные в ходе принятия решения об оформлении градостроительного плана земельного участка,  в дело.
РАЗДЕЛ  4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         4.1. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом Отдела  осуществляется непосредственным начальником отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области
4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые входе исполнения муниципальной услуги.

4.2.1. Специалист несет персональную ответственность за:

1) сохранность документов;

2) правильность и полноту их оформления;

3) соблюдение срока рассмотрения.

4.2.2 Персональная ответственность Специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.                                                          

4.2.3. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2.4.. Обжаловать действия (бездействия) специалиста  при предоставлении муниципальной услуги (далее - нарушение) может любое лицо, являющееся получателем муниципальной услуги. 

4.2.5. Лицо, подающее жалобу на нарушение (далее - заявитель) при условии его дееспособности, может обжаловать нарушение следующими способами:

1) указать на нарушение сотруднику (специалисту), оказывающему услугу;

2) подать жалобу на нарушение в Администрацию муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области;

3) обратиться в суд.
РАЗДЕЛ 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Указание на нарушение сотруднику Администрации, оказывающему услугу.

5.1.1. При выявлении нарушения, заявитель вправе указать на это сотруднику (специалисту), оказывающему услугу на личном приеме в любой рабочий день, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет).

  5.1.2. При невозможности, отказе или неспособности специалиста, оказывающего услугу, устранить допущенное нарушение и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

  5.1.3.Обжалование в форме указания на нарушение специалисту, оказывающему услугу, не является обязательным и возможно использование иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.2. Порядок осуществления проверочных действий в случае подачи жалобы на нарушение в Администрацию муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области.

5.2.1.  При выявлении нарушения, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение в Администрацию муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области на имя руководителя органа Администрации, ответственного за организацию оказания муниципальной услуги .

5.2.2. Все поступившие жалобы (обращения) рассматриваются Главой Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области для принятия решения;

5.2.3. Подача и рассмотрение жалобы в Администрацию муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Жалоба регистрируется в приемной Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области в срок не более одного дня в журнале регистрации заявлений; 

5.2.4. Глава Администрации  назначает лицо или орган Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области, ответственное за осуществление проверочных действий по жалобе;

5.2.5. Проверочные действия с целью установления фактов нарушения (далее проверочных действий), указанных в жалобе осуществляет ответственный орган Администрации, за исключением случаев, когда обжалуются действия (бездействие) данного органа Администрации.

5.2.6. Ответственный орган Администрации  может не проводить проверочные действия с выездом на место (по конкретному адресу объекта, в отношении которого нужно уточнить все обстоятельства) в следующих случаях:


1) предоставление заявителем заведомо ложных сведений;


2) подача жалобы позднее 10 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение;


3) содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

5.2.7. Днем подачи жалобы является дата официальной регистрации письма в Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области или в отделе по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ.

            5.2.8. Факт нарушения, на который было указано в жалобе заявителя, должен быть установлен Главой Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области, либо другим должностным лицом по поручению Главы Администрации  в течение 25 дней со дня регистрации жалобы.

           5.2.9. С целью установления факта нарушения должностные лица, вправе:


1) использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;


2)привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;


3) проверить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований Регламента (при их согласии);


4) проверить текущее выполнение требований настоящего Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;


5) осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения Регламента.

           5.2.10. По результатам осуществленных проверочных действий с выездом на место должностные лица:


1) подготавливают соответствующий акт проверки с указанием сроков устранения нарушений (при установлении факта нарушения требований Регламента);


2) обеспечивают применение мер ответственности к специалисту, оказывающему услугу.

          5.2.11. В сроки, установленные федеральным законом для рассмотрения обращения граждан, но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:


1) установленные факты нарушения, о которых было сообщено заявителем;


2) неустановленные факты нарушения, о которых было сообщено заявителем; 


3) принятые меры ответственности в отношении специалиста, оказывающего услугу;  


4) плановые сроки устранения нарушений управления;


5) принесение от имени ответственного органа Администрации муниципального образования    «Холм-Жирковский район» Смоленской области извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов нарушения требований Регламента);


6) иную информацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.

Официальное письмо подготавливают должностные лица и передают его в приемную секретарю Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области для направления заявителю жалобы.
5.3. Судебное обжалование нарушения.

5.3.1. Заявитель имеет право на обжалование действий специалиста Отдела Администрации муниципального образования  «Холм-Жирковский район» Смоленской области в судебном порядке путем подачи искового заявления.

5.3.2 Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
                                             Приложение № 1

                           К Административному регламенту

                          предоставления муниципальной услуги

                            отделом по градостроительной деятель-

                              ности, транспорту, связи и ЖКХ «Админи-

                               страции муниципального образования «Холм-

Жирковский район» Смоленской области «Выдача

Градостроительного плана земельного участка»

ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

___________________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка

N

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной

  власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке

территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица,

   либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица

           о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

___________________________________________________________________________

                      (субъект Российской Федерации)

___________________________________________________________________________

                 (муниципальный район или городской округ)

__________________________________________________________________________.

                                (поселение)

Кадастровый номер земельного участка _____________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка _________________________

___________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ________________________________________________

Описание   местоположения   проектируемого  объекта  на  земельном  участке

(объекта капитального строительства) ______________________________________

___________________________________________________________________________

План подготовлен __________________________________________________________

                   (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование

                                  органа или организации)

М.П. __________ _______________ /___________________________/

       (дата)      (подпись)        (расшифровка подписи)

Представлен ______________________________________________________________.

                   (наименование уполномоченного федерального органа

                исполнительной власти, или органа исполнительной власти

                  субъекта Российской Федерации, или органа местного

                                    самоуправления)

____________

   (дата)

Утвержден ________________________________________________________________.

           (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего

          исполнительного органа государственной власти субъекта Российской

             Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж    градостроительного   плана   земельного   участка   и    линий

градостроительного регулирования <1>
	


______________ (масштаб)

    Градостроительный   план   земельного   участка   создается  на  основе

материалов   картографических   работ,   выполненных   в   соответствии   с

требованиями федерального законодательства <2>, <3>
______________ (масштаб)

    Градостроительный  план  на  линейные  объекты  создается  на основании

картографического  материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000,

1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо

руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)

<4>
    Площадь земельного участка ______________ га. <2>, <3>, <4>
На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

-     схема     расположения     земельного     участка     в     окружении

смежно расположенных земельных участков (ситуационный план); <2>, <4>
- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2>, <3>, <4>
- красные линии; <2>, <3>, <4>
-  обозначение существующих (на  дату  предоставления  документа)  объектов

капитального  строительства,  объектов  незавершенного  строительства  и их

номера   по  порядку,  в  том  числе не соответствующих  градостроительному

регламенту; <2>, <4>
-  минимальные отступы от границ земельного  участка  в  целях  определения

мест   допустимого   размещения   объекта  капитального  строительства,  за

пределами которых запрещено строительство; <2>, <4>
-   границы   зон    планируемого    размещения    объектов    капитального

строительства  для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон

по   порядку   (на  основании  документации  по  планировке  территории,  в

соответствии   с  которыми  принято  решение  о  выкупе,  резервировании  с

последующим выкупом); <2>, <3>, <4>
- места допустимого размещения объекта капитального строительства; <2>, <4>
-  информация  об ограничениях в  использовании  земельного  участка  (зоны

охраны  объектов  культурного  наследия,  санитарно-защитные,  водоохранные

зоны и иные зоны); <2>, <4>
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); <2>, <3>, <4>
- параметры разрешенного строительства. <2>
Чертеж   градостроительного  плана   земельного   участка   разработан   на

топографической основе в масштабе (1:______), выполненной ________________.

                                                               (дата)

___________________________________________________________________________

                   (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

___________________________________________________________________________

                     (дата, наименование организации)

2.    Информация   о   разрешенном   использовании   земельного    участка,

требованиях  к  назначению, параметрам  и  размещению  объекта капитального

строительства <1>, <2>, <3>, <4>
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты

  акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо

   всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного

  использования земельного участка (за исключением случаев предоставления

      земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация  о  разрешенном  использовании земельного участка <2>, <3>,

<4>
основные виды разрешенного использования земельного участка:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

2.2.   Требования   к   назначению,   параметрам   и   размещению   объекта

капитального   строительства  на  указанном земельном  участке.  Назначение

объекта капитального строительства <2>
    Назначение объекта капитального строительства

    N ___________________, _______________________________________________.

       (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1.  Предельные  (минимальные  и (или) максимальные)  размеры  земельных

участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:

	Кадастровый
   номер   
земельного 
  участка  
 согласно  
  чертежу  
 градостр. 
   плана   
	1. Длина
(метров)
	   2.   
 Ширина 
(метров)
	3. Полоса 
отчуждения
	   4.   
Охранные
  зоны  
	5. Площадь
земельного
 участка  
   (га)   
	6. Номер 
 объекта 
  кап.   
 стр-ва  
согласно 
 чертежу 
градостр.
  плана  
	7. Размер 
   (м)    
	  8.   
Площадь
объекта
 кап.  
стр-ва 
 (га)  

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2. Предельное  количество этажей _____ или  предельная  высота  зданий,

строений, сооружений ____ м. <2>
2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка ______%

<2>.

2.2.4. Иные показатели <2>:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.2.5.   Требования  к  назначению,   параметрам   и   размещению   объекта

капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>
    Назначение объекта капитального строительства

    N ___________________, _______________________________________________.

       (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)

    Предельные   (минимальные   и  (или)  максимальные)  размеры  земельных

участков:

	  Номер участка   
 согласно чертежу 
градостроительного
      плана       
	 Длина  
  (м)   
	 Ширина  
   (м)   
	  Площадь  
   (га)    
	  Полоса  
отчуждения
	  Охранные  
    зоны    

	
	
	
	
	
	


3.  Информация  о  расположенных в  границах  земельного  участка  объектах

капитального строительства  и  объектах культурного наследия <1>, <2>, <3>,

<4>
3.1. Объекты капитального строительства

N __________________________, ____________________________________________,

      (согласно чертежу             (назначение объекта капитального

  градостроительного плана)                строительства)

             инвентаризационный или кадастровый номер ____________________,

             технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ______

                                                                     (дата)

___________________________________________________________________________

  (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета

       объектов недвижимости или государственного технического учета

     и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2.  Объекты,  включенные  в   единый   государственный   реестр  объектов

культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской

Федерации

N __________________________, ____________________________________________,

      (согласно чертежу             (назначение объекта культурного

  градостроительного плана)                  наследия)

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении

    выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого

                                 решения)

регистрационный номер в реестре _________________ от ______________________

                                                            (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>
__________________________________________________________________________.

      (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность

                       или невозможность разделения)

--------------------------------

<1> При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.

<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.

                                            Приложение № 2
                           К Административному регламенту
                          предоставления муниципальной услуги
                            отделом по градостроительной деятель-
                              ности, транспорту, связи и ЖКХ «Админи-
                               страции муниципального образования «Холм-

Жирковский район» Смоленской области «Выдача

Градостроительного плана земельного участка»

	Главе Администрации муниципального образования

	«Холм-Жирковский район» Смоленской области

	(наименование муниципального образования)

	

	

	

	(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального

	

	предпринимателя, гражданина, планирующего осуществить

	

	новое строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

	

	существующего объекта капитального строительства)

	

	(№№ учредительных документов юридического лица

	

	паспортные данные ИП, гражданина)

	

	(юридический и почтовый адрес)

	

	

	

	

	(телефон, факс, адрес электронной почты)


	
ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	

	Прошу выдать градостроительный план земельного участка для строительства (реконструкции,
капитального ремонта) 

	(ненужное зачеркнуть)                                     (наименование объекта, при реконструкции и капитальном ремонте – инвентарный

	

	номер технического паспорта объекта, номер свидетельства о государственной регистрации)

	на земельный участок, расположенный по адресу:
	

	

	(адрес или описание места расположения земельного участка)

	

	

	Краткая характеристика объекта:
	

	(общая площадь земельного участка, общая площадь объекта, количество этажей, высота

	

	объекта, количество этажей, мощность, производительность, протяженность и мощность в случае строительства линейных объектов, иные

	

	основные характеристики объекта)

	

	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	

	        (Дата)                                                                  (Подпись)                                                                                                          (Ф.И.О)

	

	


Приложение №3
                           К Административному регламенту

                          предоставления муниципальной услуги

                            отделом по градостроительной деятель-

                              ности, транспорту, связи и ЖКХ «Админи-

                               страции муниципального образования «Холм-

Жирковский район» Смоленской области «Выдача

Градостроительного плана земельного участка»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги





















































































































Прием  заявления





Регистрация  заявления в журнале регистрации  обращений Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области





Оформление расписки-уведомления о приеме заявления и передача ее заявителю





Начало





1





Установление права заявителя на получение муниципальной услуги





Имеет право?





Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги








Утверждение решения о предоставлении муниципальной услуги








Регистрация решения о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений








Утверждение решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Регистрация решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений








Подготовка проекта решения и уведомления об отказе в  предоставлении муниципальной услуги














Да





Нет





заявление, указанное в подразделе  2.4


раздела 2 настоящего Административного  регламента,  представлены  заявителем самостоятельно 





Да





Поступление ответа на межведомственный запрос





Формирование 


межведомственного запроса





1





Подготовка ответа на межведомственный запрос





Уведомление заявителя о принятом решении








Конец





Выдача заявителю ГПЗУ





Конец

















