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ГЛАВА  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМ-ЖИРКОВСКИЙ  РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 22.10.2009  № 415
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений» согласно приложению.

2. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (А.П. Горохов).

                                                                  В.И.Белотелов
	
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы муниципального
образования «Холм-Жирковский район»
            Смоленской области

            от 22.10.2009 № 415



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  
«Согласование  переустройства  и (или) перепланировки  жилых  помещений»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»             (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.

В целях настоящего Регламента используются понятия, определенные Жилищным кодексом Российской Федерации.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования "Холм-Жирковский район" Смоленской области Смоленской области и осуществляется через структурное подразделение – отдел по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ  Администрации  муниципального  образования  «Холм – Жирковский  район»  Смоленской  области  (далее - отдел по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ).
1.3. Административный регламент разработан в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

1.4. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и граждане:

- от имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий, основанных по доверенности или договору. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители);

- от имени граждан заявления могут подавать сами граждане или уполномоченные гражданами в установленном порядке их доверенные лица.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ                МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
          2.1. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги
2.1.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для консультаций, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.


2.1.2. На информационных стендах в помещении для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

-   извлечения из административного регламента; 
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

-  месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов,  в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.
Время ожидания в очереди для получения от работника органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги, информации о процедуре предоставления муниципальной  услуги при личном обращении получателя муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
Письменные обращения получателей муниципальной   услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются работниками, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения. 
2.1.4. Заявители, представившие в отдел по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ  документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о назначении муниципальной услуги;

- об условиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

2.1.6. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока по указанному в заявлении телефону.

2.1.8. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона,  личного посещения отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ.
2.1.9. Прием граждан и представителей организаций осуществляется начальником отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ. 

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги

2.2.1. В течение месяца со дня поступления заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения специалист отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ осуществляет проверку наличия и правильности оформления представленных документов и разрабатывает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или подготавливает мотивированный отказ в выдаче такого решения.

2.2.2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266                 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и выдается заявителю под роспись в журнале регистрации решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в количестве трех экземпляров и выдается заявителю под роспись в журнале регистрации или отправляется почтой.

2.2.3. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.3.1  Администрация муниципального образования "Холм-Жирковский район" Смоленской области отказывает в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случаях:

1) отсутствия документов, указанных в части 2.5 раздела 2 настоящего Регламента;
2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям санитарных, пожарных и строительных норм.

          2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Места предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием названия отдела, фамилии, имени, отчества, должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
2.4.2. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

2.4.3. Место ожидания должно размещаться в просторном помещении, площадь которого определяться в зависимости от предполагаемого количества граждан, обращающихся в данный отдел. Место ожидания должно быть оборудовано стульями, креслами, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находятся бланки анкет-заявлений и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения анкет-запросов.
2.4.4. В месте информирования размещается информационный стенд. Стенд располагается в доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей) месте. Место информирования оборудовано стульями, кресельными секциями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся анкеты-заявления и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения документов;

          2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заинтересованное лицо представляет в Администрацию муниципального образования "Холм-Жирковский район" Смоленской области  следующие документы:

          1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

  3) технический паспорт на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

  4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, согласованный с представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

  5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, в порядке и на условиях установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

  6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.5.2. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, изложенным в части 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

2.5.3. Истребование иных документов не допускается.
          2.6. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

  2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

   3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

  2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

  3) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
3.2.1. При приеме документов для оказания муниципальной услуги, необходимо личное обращение заявителя.

3.2.2.Специалист отдела устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя.

3.2.3. Специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в части 2.5 раздела 2 настоящего Регламента. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

  Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и даты. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия». 

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.2.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

3.2.6. Специалист производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

         - регистрационный номер;

         - дата поступления заявления;

         - данные о заявителе;

  - цель обращения заявителя.
  Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.2.7. Общий максимальный срок приема документов не может превышать             20 минут. 

3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги
3.3.1. Специалист отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в течение месяца проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных частью 2.3 раздела 2 настоящего Регламента.
3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист оформляет в установленном постановлением Правительства Российской Федерации                      от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

  3.4. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


3.4.1. Проект решения о согласовании переустройства (или) перепланировки жилого помещения, заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и документы, указанные в части 2.5 раздела 2 настоящего Регламента направляются Главе муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области для  подписания.


3.4.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и направляет его с приложением всех материалов Главе муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области для  подписания.                                              
3.4.3. Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляются не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления заявителем документов, указанных в части 2.5. раздела 2 настоящего Регламента.
  3.4.4. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

3.4.5. Специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в дело.

      4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела по  градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ проверок по соблюдению работниками отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ сроков исполнения муниципальной услуги. Проверки проводятся не чаще одного раза в неделю. Ответственность за несоблюдение сроков исполнения несет непосредственно исполнитель.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ. Ответственность за неполное и некачественное предоставление муниципальной услуги несут непосредственно исполнитель и начальник отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Потребители муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Главы  муниципального образования»Холм-Жирковский район» Смоленской области в досудебном порядке или в районный суд в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

5.3. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ и специалистов, не могут направляться этим должностным лицам отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ и специалистам для рассмотрения и ответа.

5.4. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации муниципального образования "Холм-Жирковский район" Смоленской области вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию муниципального образования "Холм-Жирковский район" Смоленской области. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Приложение  1

К  постановлению Главы муниципального
образования «Холм-Жирковский район»

            Смоленской области

            от 22.10.2009 № 415
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения
                                                       В ______________________________

                                                       (наименование органа местного самоуправления

                                                       ______________________________

                                                                 муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ______________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

________________________________________________________________________

помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

________________________________________________________________________

собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

________________________________________________________________________

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

________________________________________________________________________

интересы)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты  доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
     Место  нахождения  жилого  помещения: ________________________________

                                                                                                                 (указывается полный адрес:

________________________________________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

________________________________________________________________________

улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

________________________________________________________________________

     Собственник (и)  жилого помещения: _____________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

     Прошу  разрешить _____________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и

_____________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на

                             перепланировку - нужное указать)

основании  ______________________________________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное

________________________________________________________________________,

указать)

согласно    прилагаемому    проекту  (проектной  документации)   переустройства    и

(или) перепланировки жилого помещения.

Срок   производства   ремонтно-строительных   работ   с "_____" _____ 20___ г.

по   "_____" ______ 20___ г.

         Режим   производства   ремонтно-строительных   работ   с  _______  по  _______

часов  в ______________________ дни.

         Обязуюсь:

осуществить  ремонтно-строительные работы  в  соответствии  с  проектом (проектной  документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

          Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма  от  "____"  ______  _______г. N ______:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий
личность (серия, номер, кем и  когда выдан)       
	подпись
	Отметка о
нотариальном

заверении подписей лиц         

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
          К заявлению прилагаются следующие документы:

          1) _________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

___________________________________________ на ______ листах;

                                 подлинник или нотариально заверенная копия)

          2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки  жилого  помещения на _____ листах;

          3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

          4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

          5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов

семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого

помещения, на ______ листах (при необходимости);

          6) иные документы: _________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "____" _________  20___ г.    ____________________      _____________________________

                              (дата)                                                           (подпись заявителя)                                             (расшифровка подписи заявителя)

 "____" __________ 20___ г.    ____________________      _____________________________

                   (дата)                                                         (подпись заявителя)                                              (расшифровка подписи заявителя)

 "____" __________ 20___ г.    ____________________       _____________________________

                              (дата)                                                         (подпись заявителя)                                              (расшифровка подписи заявителя)

 "____" __________ 20___ г.    ____________________        _____________________________

                               (дата)                                                        (подпись заявителя)                                              (расшифровка подписи заявителя)

──────────────────────────────

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы  представлены   на   приеме     "_____" _______________ 20 ___ г.

Входящий номер регистрации заявления   ________________________

Выдана расписка в получении документов   "_____" __________ 20___ г.   N _______

Расписку получил   
"_____" ____________ 20___ г.                                                   ____________________

                                                                                                                                                                                                         (подпись заявителя)

________________________________________

                                     (должность, Ф.И.О.

________________________________________                          ___________________

                      должностного лица, принявшего заявление)                                                                                                                          (подпись)

Приложение  2

К  постановлению Главы муниципального
образования «Холм-Жирковский район»

            Смоленской области

            от 22.10.2009 № 415
Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения
(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
     В связи  с  обращением _________________________________________________

                 (Ф.И.О. физического лица, наименование

________________________________________________________________________

юридического лица - заявителя)

о    намерении      провести     переустройство   и    (или)     перепланировку      жилых   _________________________________________________________
(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________________

занимаемых (принадлежащих)

_______________________,  ________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

_________________________________________________________,  по  результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

        1. Дать  согласие  на  _______________________________________________

                                                            (переустройство, перепланировку, переустройство

_____________________________________ жилых   помещений   в    соответствии  с

                                  и перепланировку - нужное указать)

представленным проектом (проектной документацией).

          2. Установить*:

          Срок   производства  ремонтно-строительных   работ с "____"  _____ 20___ г. по "____" _____ 20___ г.;

          режим    производства   ремонтно-строительных   работ    с   ________   по ________часов     в _______________________ дни.

──────────────────────────────

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

       3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и   (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией)   и  с  соблюдением  требований ______________________________

________________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

________________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

________________________________________________________________________

регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

________________________________________________________________________.

переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

          4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

          5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

          6. Контроль  за   исполнением   настоящего   решения  возложить   на ________

________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

________________________________________________________________________.

органа, осуществляющего согласование)

                                              ___________________________

                                                                                                                       (подпись должностного лица

                                                                                                                         органа, осуществляющего

                                                                                                                                    согласование)

                                                         М.П.

Получил: "_____" _____ 20___г.               ____________________________       (заполняется в

                                      (подпись заявителя или          случае

                                  уполномоченного лица заявителей)    получения

                                                                      решения

                                                                      лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей)       "_____" ______ 20____ г.

 (заполняется в случае направления

     решения по почте)

                                              ___________________________

                                              (подпись должностного лица,

                                              направившего решение в адрес

                                                     заявителя (ей)

