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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМ-ЖИРКОВСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 01.09.2010  № 277
Об утверждении Административного

регламента                 предоставления

муниципальной     услуги     «Выдача 

градостроительного плана земельного
участка»

          В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области

        п о с т а н о в л я ю:

        1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» согласно приложению.

2. Контроль за выполнением данного постановления возложить на Заместителя Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области – начальника управления сельского хозяйства (А.П.Горохов).
                                                                                                      В.И.Белотелов

          УТВЕРЖДЕН

                                                                                         Постановлением Главы Администрации муниципального

 образования «Холм-Жирковский район»

 Смоленской области 

                                                                                                  от 01.09.2010 № 277
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.

В целях настоящего Административного Регламента используются понятия, определенные Градостроительным кодексом Российской Федерации.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области и осуществляется через структурное подразделение – отдел по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ (далее – Отдел).

1.3. Исполнение муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

1.4. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и граждане:

 - от имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенностей; представители – в силу полномочий, основанных по доверенности или договору. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители);

 - от имени граждан заявления могут подавать сами граждане или уполномоченные гражданами в установленном порядке их доверенные лица.
1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6.    Местонахождение отдела по градостроительной деятельности, 

транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области: п.г.т. Холм-Жирковский Смоленской области, улица Нахимовская, д. 9.
Почтовый адрес: 215650, п.г.т. Холм-Жирковский Смоленской области, улица Нахимовская, д. 9.
Часы работы отдела по градостроительной деятельности, транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район».

Понедельник-пятница с  9.00 - 18.00, суббота-воскресенье выходной  обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00   

Телефон для справок: (48139) 2-14-44.
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 
2.1.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для консультаций, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

2.1.2. На информационных стендах в помещении для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- извлечения из административного регламента;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

 - образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, где заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.1.4. Заявители, представившие в Отдел документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о назначении муниципальной услуги;

- об условиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.

2.1.6. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока по указанному в заявлении телефону.

 2.1.8. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

2.1.9. Прием граждан и представителей организаций осуществляется начальником Отдела.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Решение о выдаче или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных документов Отделом, осуществляющим выдачу градостроительного плана земельного участка, не позднее, чем через тридцать дней со дня представления указанных документов в Отдел.

2.2.2. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве двух экземпляров по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. №840 и в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. № 93.
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области отказывает в выдаче градостроительного плана земельного участка в случаях:

1) отсутствие необходимых документов  согласно пункту 2.4. раздела 2 настоящего Регламента;

2) нарушение требований федерального законодательства, нормативно-правовых актов Смоленской области и органов местного самоуправления, нормативных требований, предоставление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов, отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы при отсутствии заверенных надлежащим образом копий.
2.3.2. В случае прекращения оформления документов по вышеуказанным причинам, заявитель уведомляется письмом за подписью руководителя уполномоченного органа либо уполномоченного им лица с мотивацией о прекращении работы над оформлением документов в двухнедельный срок с момента возникновения причины отказа.
2.3.3. В случае устранения со стороны заявителя причины отказа в подготовке градостроительного плана, работа над оформлением документов может быть возобновлена. Срок устранения причины отказа не должен превышать тридцатидневный срок. Исчисление установленного срока подготовки документов возобновляется с даты устранения причины отказа.
2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Гражданин или юридическое лицо обращается на имя Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка в произвольной форме. Заявление с копиями документов, направляется в уполномоченный орган, где регистрируется в установленном порядке.
2.4.2. Перечень копий документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка (за исключением участков для индивидуального жилищного строительства):

- кадастрового плана земельного участка (при наличии);

- технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенных на территории земельного участка (при наличии таких объектов недвижимости);

- справки организации, выполнившей техническую инвентаризацию объектов, о принадлежности объектов;

- свидетельств о государственной регистрации прав на здания, строения и сооружения (при наличии таких объектов недвижимости);

- свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок;

- других актов о правах на недвижимое имущество, выданных до введения в действие Федерального Закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (при наличии таких объектов недвижимости);

- имеющихся сведений об историческом назначении объектов культурного наследия и их фактическом использовании, о включении объектов культурного наследия в единый государственный реестр, номер и дата постановки на учет (при наличии таких объектов);

- эскизного проекта размещения объектов капитального строительства (реконструкции объектов капитального строительства), согласованного уполномоченным органом.

2.4.3. Эскизный проект размещения объектов капитального строительства (реконструкции) должен содержать:

- ситуационный план размещения объектов;

- эскиз объемно- планировочного решения объектов;

- схему генплана (М 1:500 – М 1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов;

- основные технико-экономические показатели, планируемое целевое назначение объектов, процент застройки и озеленения, этажность и основные параметры объекта строительства (реконструкции);

- расчет необходимого количества мест для парковки автотранспорта;

- расчет инсоляции (при необходимости).

2.4.4. Перечень копий документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка для индивидуального жилищного строительства:

- кадастрового плана земельного участка (при наличии);

- технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при наличии таких объектов);

- свидетельств о государственной регистрации прав на объекты (при наличии таких объектов);

- свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок;
- других актов о правах на недвижимое имущество, выданных до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- планировочной схемы размещения объектов.

2.4.5. Градостроительный план земельного участка, в том числе для индивидуального жилищного строительства, утверждается Главой Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области. 

2.4.6. Истребование иных документов не допускается.

2.5. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги
2.5.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о  предоставлении муниципальной услуги является:

       - решение о выдаче градостроительного плана земельного участка;

       - решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

                       3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных действий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

        - прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

        - рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

        -  решение о выдаче градостроительного плана земельного участка или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
3.2.1. При приеме документов для оказания муниципальной услуги, необходимо личное обращение заявителя.

3.2.2 Специалист Отдела устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
3.2.3. Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в части 2.4. раздела 2 настоящего Регламента.
Специалист  сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинным экземпляром, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и даты.
3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.2.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
3.2.6. Специалист производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

       - регистрационный номер;

       - дата поступления заявления;

       - данные о заявителе;

       - цель обращения заявителя.

3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги
3.3.1. Специалист Отдела, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче градостроительного плана земельного участка, в течение тридцати дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных частью 2.3 раздела 2 настоящего Регламента.

3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист оформляет проект решения о выдаче градостроительного плана земельного участка.

        3.4. Выдача градостроительного плана земельного участка
3.4.1. Проект решения о выдаче градостроительного плана земельного участка, заявление и документы, указанные в части 2.4 раздела 2 настоящего Регламента, направляются Главе Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области для подписания.

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в части 2.3. раздела 2 настоящего Регламента, специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче градостроительного плана земельного участка, подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и направляет его с приложением всех материалов Главе Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области для подписания.

3.4.3. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется не позднее, чем через тридцать дней со дня предоставления заявителем документов, указанных в части 2.4 раздела 2 настоящего Регламента.

3.4.4. Специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче градостроительного плана земельного участка, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о выдаче градостроительного плана земельного участка,  в дело.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Отдела, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок по соблюдению работниками Отдела сроков исполнения муниципальной услуги. Проверки проводятся не чаще одного раза в неделю ответственность за несоблюдение сроков исполнения несет непосредственно исполнитель.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник Отдела. Ответственность за неполное и некачественное предоставление муниципальной услуги несут непосредственно исполнитель и начальник Отдела.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Потребители муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области в досудебном порядке или в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

5.3. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц Отдела и специалистов, не могут направляться этим должностным лицам Отдела и специалистам для рассмотрения и ответа.

5.4. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обязательства, должностное лицо Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 
