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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМ-ЖИРКОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от   23.06.2025  №  284-р
	О назначении ответственных за оптимизацию и качество предоставления муниципальных услуг в Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области

	


Во исполнение поручения Председателя Правительства Российской Федерации от 15.05.2025 № ММ-П10-17200, а также в целях дальнейшего совершенствования процессов предоставления государственных и муниципальных услуг:
1. Назначить сотрудников Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области, персонально ответственных за оптимизацию и качество предоставления муниципальных услуг:
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Должность и ФИО ответственного за оптимизацию и качество предоставления муниципальной услуги

	1.
	Назначение, расчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности  муниципальной службы) в органах местного самоуправления  муниципального образования  «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования – руководитель Аппарата Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Каленова Елена Николаевна

	2.
	Выдача справок и выписок из домовых и похозяйственных книг жителям жилых домов муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	3.
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	4.
	Признание (непризнание) граждан малоимущими
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	5.
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник финансового управления Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Журавлева Оксана Николаевна

	6.
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	7.
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	8.
	Признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в целях включения в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области»
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	9.
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	10.
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	11.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	12.
	Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	13.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	14.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	15.
	Признание помещения муниципального жилищного фонда жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	16.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	17.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	18.
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	19.
	Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	20.
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	21.
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	22.
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	23.
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	24.
	Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	25.
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	26.
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	27.
	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	28.
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	29.
	Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	30.
	Выдача разрешений на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами Холм-Жирковского муниципального округа Смоленской области, а также посадку (взлет) на площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	Заместитель Главы муниципального образования – главный архитектор Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Чевплянский Александр Анатольевич

	31.
	Оформление и выдача архивных справок, архивных копий, архивных выписок
	Заместитель Главы муниципального образования – руководитель Аппарата Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Каленова Елена Николаевна

	32.
	Заключение договоров аренды муниципального имущества или безвозмездного пользования (кроме земли)
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	33.
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	34.
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	35.
	Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	36.
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	37.
	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	38.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	39.
	Предоставление разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	40.
	Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	41.
	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области без проведения торгов
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	42.
	Установление публичного сервитута в соответствии с Главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	43.
	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в муниципальном образовании «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	44.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	45.
	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	46.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам в собственность бесплатно
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	47.
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	Заместитель Главы муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Годунова Лилия Валерьевна

	48.
	Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	49.
	Организация отдыха детей в каникулярное время в лагерях дневного пребывания, организованных на базе муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, и организаций  дополнительного образования детей
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	50.
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	51.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	52.
	Осуществление на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области меры социальной поддержки по предоставлению компенсации расходов на оплату жилых помещений, отопления и освещения педагогическим работникам образовательных организаций
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	53.
	Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	54.
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	55.
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечного
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	56.
	Выдача разрешения на изменение имени ребенка, не достигшего возраста 14 лет, а также на изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	57.
	Принятие органами опеки и попечительства решения, обязывающего родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	58.
	Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	59.
	Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	60.
	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	61.
	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	62.
	Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении несовершеннолетних граждан
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	63.
	Назначение ежемесячной денежной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	64.
	Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	65.
	Предоставление лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет сертификата на однократное получение меры поддержки в виде единовременной выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	66.
	Предоставление информации о месте и времени проведения праздников и иных культурно-массовых мероприятиях на территории муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель Главы муниципального образования – начальник отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Муравьева Татьяна Владимировна

	67.
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет
	Заместитель Главы муниципального образования – руководитель Аппарата Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Каленова Елена Николаевна


2. Назначить заместителя Главы муниципального образования – руководителя Аппарата Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский муниципальный округ» Смоленской области Каленову Елену Николаевну ответственным за оптимизацию и качество предоставления муниципальных услуг, подготовку и согласование ведомственного плана по реализации новых и оптимизации (рефакторинга) существующих муниципальных услуг, включая перевод муниципальных услуг на оказание в проактивном режиме или при непосредственном обращении заявителя.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу после дня подписания.

Глава муниципального образования

«Холм-Жирковский муниципальный округ»

Смоленской области                                                                               А.М. Егикян
