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администрация муниципального образования

«Холм-Жирковский район» смоленской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от  14.04.2016 № 181
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «О предоставлении общего образования в форме семейного образования и
самообразования в образовательных  учреждениях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области ,
осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования»





В целях обеспечения прав граждан на получение общедоступного и бесплатного общего образования, руководствуясь п. 2 ст. 63 Федерального закона от 29.12.2012  г.  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в Российской Федерации», Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О предоставлении общего образования в форме семейного образования и самообразования в образовательных организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования
на территории муниципального  образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области .

2. Отделу по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области обеспечить исполнение вышеуказанного Административного регламента. 

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования – начальника отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (А.И.Никитин).

6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его подписания.
Глава муниципального образования

«Холм-Жирковский район» 

Смоленской области                                                                        О.П. Макаров
Приложение 

к постановлению Администрации 

муниципального образования

«Холм-Жирковский район» Смоленской

области  

от «04» апреля 2016г. № __

Регламент 

« Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования».

1. Общие положения.
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования» (далее-регламент),  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной муниципальной услуги.
          1.1 Настоящий регламент регулирует деятельность Отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (далее-Отдел) и распространяет своё действие на подведомственные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее - общеобразовательные организации) и расположенные на территории муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по вопросам предоставления общего образования в форме семейного образования и самообразования. 

 
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители, опекуны, иные законные представители ребенка, лица, действующие от имени законного представителя ребенка по доверенности (далее также - заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.2.2.Представительство интересов ребенка родителями осуществляется на основании факта родства, подтверждаемого свидетельством о рождении ребенка, записями отдела ЗАГС, а в отдельных случаях — свидетельством об установлении отцовства.
Под свидетельством о рождении здесь и далее понимается один из следующих документов: свидетельство о рождении, выданное органами ЗАГС или консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, или свидетельство о рождении, выданное иностранным государством.
Представительство интересов ребенка иными законными представителями осуществляется на основании документов, установленных соответствующими законами.
         1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- в Отделе по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (далее - Отдел по образованию);
           -непосредственно в общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (далее-общеобразовательные учреждения).
1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Отдела по образованию:
Место нахождения отдела по образованию: 215650, Российская Федерация, Смоленская область, п.г.т. Холм-Жирковский , улица Нахимовская, дом 9, телефон 8(48139) 2-14-67, 2-22-67, факс 2-14-81
Отдел по образованию осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком 

	Понедельник 
	9.00-17.00

	Вторник
	9.00-17.00


	Среда
	14.00-17.00


	Четверг
	9.00-17.00


	Пятница
	9.00-17.00


	Перерыв
	13.00-14.00


Выходные дни: суббота,  воскресенье.
Адрес страницы отдела по образованию на Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский  район» Смоленской области: http: // holm.admin.Smolensk. ru.Личный сайт отдела по образованию holm-otdel.ru
Адрес электронной почты отдела по образованию в сети Интернет: holm_otdel@mail.ru
1.3.3. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты общеобразовательных учреждений, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в приложении к настоящему Административному регламенту (Приложение №1).
1.3.4. Информация о местах нахождения и графиках работы отдела по образованию размещается: на информационных стендах Отдела по образованию;
 на Интернет-сайте Администрации: http://holm.admin.Smolensk.ru 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),

1. в средствах массовой информации: в газете «Вперёд».
2.  на региональном портале государственных услуг.
1.3.5. Размещаемая информация содержит также:
1)  извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
2)  текст административного регламента с приложениями;
3)  блок-схему (согласно Приложению № 2 к административному регламенту);
4)  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
5)  порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
6)  порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.
1.3.7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал.
1.3.8. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Отдел по образованию, образовательные учреждения.
1.3.9. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
·  в письменной форме на основании письменного обращения;
·  при личном обращении;
·  по телефону 8(48139) 2-14-67, 2-22-67;
·  по электронной почте;
Все  консультации  являются  бесплатными.
1.3.10. Требования к форме и характеру взаимодействия должностного лица отдела по образованию, образовательных учреждений с заявителями:
- консультации в письменной форме предоставляются должностным

лицом на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;
-  при консультировании по телефону должностное лицо Отдела по 

образованию, образовательного учреждения представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- по завершении консультации должностное лицо отдела по образованию,

образовательного учреждения должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;
         - должностное лицо Отдела по образованию, образовательного учреждения при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.      

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования» (далее - муниципальная услуга).

         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Органом Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования»,  является Отдел по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области.
2.2.2. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с муниципальными образовательными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (согласно Приложению № 3 к Административному регламенту).
2.2.3.Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Совета депутатов Холм-Жирковского района  от 30 мая 2011 года № 93 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области».
          2.2.4.Общее образование может быть получено в общеобразовательных
организациях в очной, очно-заочной, заочной формах, а также вне
общеобразовательных организаций в форме семейного образования. Среднее
образование также может быть получено в форме самообразования.

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения.

           2.2.5.Форма получения общего образования и форма обучения по конкретной основной общеобразовательной программе определяются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося с учетом мнения ребенка.

           2.2.6. Взаимоотношения между родителями (законными представителями) лица, получающего общее образование в форме семейного образования или самообразования, и общеобразовательной организацией определяются в договоре, разработанном общеобразовательной организацией самостоятельно, или заявлении родителей (законных представителей) и распорядительном акте (приказе) общеобразовательной организации о приеме лица для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации

3. Предоставление муниципальной  услуги 

3.1.Действия родителей (законных представителей) обучающихся:
Родители (законные представители) обучающегося при выборе для своего ребенка семейной формы получения образования или формы самообразования должны:

-
уведомить об этом в установленной форме (Приложение № 1 к настоящему Положению) Отдел по образованию и общеобразовательную организацию, в которой обучается их ребенок.

Если ребенок не обучался ранее в общеобразовательной организации, родители должны уведомить только Отдел по образованию;

· обратиться к руководителю самостоятельно выбранной общеобразовательной организации с заявлением установленной формы о зачислении их ребенка на весь период получения общего образования, либо на период прохождения конкретной аттестации, либо на период одного учебного года (Приложение № 2 к настоящему Положению);

· составить учебный план;

· создать условия для получения ребенком общего образования, освоения общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными стандартами и прохождения им промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации, а также ликвидации академической задолженности (при ее наличии);

· в случае смены места жительства или выборе другой формы получения образования ребёнком, своевременно уведомить Отдел по образованию и общеобразовательную организацию, в которую зачислен ребёнок.

3.2. Действия Отдела по образованию Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области :
 Специалист Отдела по образованию после получения уведомления родителей (законных представителей) ребенка в установленной форме:

· знакомит родителей (законных представителей) с настоящим  регламентом;

· информирует родителей (законных представителей) об общеобразовательных организациях муниципального образования Холм-Жирковский район» Смоленской области, в которых предусмотрена возможность прохождения ребёнком промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации, а также об образовательных организациях, в которых ребёнок может осваивать дополнительные образовательные программы;

· фиксирует необходимые сведения о ребёнке и его родителях (законных представителях) в журнале учета детей, получающих образование в семейной форме и форме самообразования (Приложение № 3 к настоящему Положению);

· контролирует своевременное прохождение промежуточной и итоговой аттестации ребёнка, получающим образование в семейной форме или форме самообразования, а также деятельность общеобразовательных организаций по соблюдению прав граждан на образование.


3.3. Действия общеобразовательной организации:
После получения заявления родителей (законных представителей) о зачислении их ребенка в общеобразовательную организацию на весь период получения ребенком общего образования, либо на период прохождения конкретной аттестации, либо на период одного учебного года, руководитель общеобразовательной организации:

· регистрирует заявление родителей (законных представителей) ребёнка в книге (журнале) регистрации приема заявлений о зачислении в общеобразовательную организацию (Приложение № 4 к настоящему Положению);

· знакомит родителей (законных представителей) ребёнка с локальным актом общеобразовательной организации, регламентирующим порядок предоставления общего образования в семейной форме и форме самообразования;

· издает распорядительный акт (приказ) о приеме ребёнка с указанием формы получения образования;

· оформляет личное дело ребёнка (если оно не было оформлено ранее);

· вносит данные о ребёнке, зачисленном в общеобразовательную организацию, в алфавитную книгу и классный журнал с указанием формы получения образования;

· информирует родителей (законных представителей) ребёнка об образовательных организациях, в которых ребёнок может осваивать дополнительные образовательные программы;

· составляет график консультаций в соответствии с индивидуальным учебным планом, составленным родителями (законными представителями);

· организует проведение промежуточной аттестации;

· организует проведение итоговой аттестации;

· создает условия для прохождения обучающимся промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации, а также для ликвидации академической задолженности;

· обеспечивает соблюдение академических прав обучающегося.

3.4. Государственная итоговая аттестация обучающегося:
-Обучающийся в форме семейного образования или самообразования имеет право пройти промежуточную и государственную итоговую аттестацию в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательной программе, имеющей государственную аккредитацию. Указанное лицо, не имеющее основного общего или среднего общего образования, вправе пройти промежуточную и государственную итоговую аттестацию в организации, осуществляющей образовательную деятельность по соответствующей, имеющей государственную аккредитацию основной образовательной программе, бесплатно.

- Обучающийся по образовательным программам основного общего, среднего общего образования в форме семейного образования и самообразования проходит государственную итоговую аттестацию в порядке, утвержденном Министерством образования и науки Российской Федерации.

-Обучающемуся, прошедшему государственную итоговую
аттестацию, общеобразовательная организация выдает документ
государственного образца о соответствующем уровне образования.

3.5.Промежуточная аттестация обучающегося:

- Освоение образовательной программы, в том числе отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) образовательной программы, сопровождается промежуточной аттестацией обучающегося, в порядке, установленном общеобразовательной организацией.

          - При определении порядка прохождения промежуточной аттестации общеобразовательная организация должна учитывать мнение родителей (законных представителей) обучающегося.

          - Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

          - Обучающийся обязан ликвидировать академическую задолженность в сроки, установленные общеобразовательной организацией

           -Обучающийся, имеющий академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые общеобразовательной организацией, в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включается время болезни обучающегося.

          -Для проведения промежуточной аттестации во второй раз общеобразовательной организацией создается комиссия.

          -Обучающийся, не прошедший промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющий академическую задолженность, переводится в следующий класс условно.

         -Обучающийся по образовательным программам общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавший академическую задолженность в установленные сроки, продолжает получать образование в общеобразовательной организации.

        -Перевод обучающегося в последующий класс производится по решению Педагогического совета общеобразовательной организации в соответствии с результатами промежуточной аттестации.

       -Результаты аттестации обучающегося фиксируются в классном журнале и личном деле обучающегося.

3.6. Документация общеобразовательной организации:

-Общеобразовательная организация издает локальный акт, регламентирующий порядок получения образования в семейной форме и в форме самообразования, а также порядок прохождения промежуточной аттестации обучающимися. Локальный акт должен быть доступен для беспрепятственного ознакомления, в том числе размещен на официальном сайте общеобразовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


-В общеобразовательной организации, зачислившей обучающегося, получающего образование в форме семейного образования или самообразования, для прохождения промежуточной аттестации должны быть следующие документы:

а) распорядительные акты руководителя общеобразовательной организации:

· о зачислении и отчислении обучающегося;

· об утверждении графика проведения промежуточной аттестации обучающегося (Приложение № 5 к настоящему Положению);

· о назначении лиц, ответственных за проведение промежуточной аттестации обучающегося (заместителя директора и педагогических работников);

· о создании комиссии для проведения повторной промежуточной аттестации;

· об итогах промежуточной аттестации обучающегося;

б) протоколы проведения промежуточной аттестации (Приложение № 7 к настоящему Положению).


-Протоколы проведения промежуточной аттестации хранятся в общеобразовательной организации до момента получения обучающимся общего образования.

          -Документация общеобразовательной организации, зачислившей обучающегося для прохождения государственной итоговой аттестации, определяется порядком проведения государственной итоговой аттестации, утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации.

3.7. Права и обязанности обучающихся и их родителей (законных представителей):
 
-Обучающийся, получающий образование в семейной форме или
форме самообразования, после зачисления в общеобразовательную
организацию и до момента отчисления из нее обладает всеми
академическими правами, предоставленными обучающемуся, то есть имеет
право:

· на развитие творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, в том числе всероссийской олимпиаде школьников, выставках, смотрах, физкультурных мероприятиях, спортивных мероприятиях, официальных спортивных соревнованиях, а также в других массовых мероприятиях;

· на получение при необходимости социально-педагогической и психологической помощи, бесплатной психолого-медико-педагогической коррекции;

· на бесплатное пользование учебниками и учебными пособиями из библиотечного фонда общеобразовательных организаций;

-обучающийся, получающий образование в семейной форме или
форме самообразования, по решению его родителей (законных
представителей) с учетом его мнения на любом этапе обучения вправе
продолжить его в любой другой форме, предусмотренной законодательством
Российской Федерации, либо использовать право на сочетание форм
получения образования и форм обучения;

-зачисление обучающегося, получающего образование в семейной форме или форме самообразования, в общеобразовательную организацию осуществляется в общем порядке, установленном законодательством Российской Федерации для приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

 -Родители (законные представители) обучающегося имеют право:

-
самостоятельно выбрать общеобразовательную организацию на весь период получения общего образования, либо на период прохождения конкретной аттестации, либо на период одного учебного года; обратиться за получением помощи при составлении индивидуального учебного плана.

-Родители (законные представители) обучающегося обязаны:

· обеспечить получение ребенком общего образования, освоение общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными стандартами и прохождение им промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации;

· создать условия обучающемуся для ликвидации академической задолженности и обеспечить контроль за своевременностью её ликвидации.

-Права и обязанности обучающегося и его родителей (законных
представителей), предусмотренные настоящим Положением, возникают с
даты, указанной в распорядительном акте общеобразовательной организации
о зачислении лица в общеобразовательную организацию.

3.8.Ответственность общеобразовательной организации, родителей (законных представителей) обучающегося:
-Общеобразовательная организация несет ответственность:

· за организацию и проведение промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, получающего образование в семейной форме и форме самообразования;

· за своевременность и достоверность оформления школьной документации по итогам промежуточной аттестации обучающегося, получающего образование в семейной форме или форме самообразования;

· за обеспечение академических прав обучающегося, получающего образование в семейной форме или форме самообразования.

- За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными федеральными законами, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4. Срок предоставления муниципальной услуги
3.1.Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления ребенка в образовательное учреждение на период его пребывания в этом образовательном учреждении. Нормативные сроки предоставления муниципальной услуги на ступенях начального общего, основного общего и среднего общего образования устанавливаются законодательством Российской Федерации.
3.2.Срок выдачи документов, указанного настоящего Административного регламента, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 рабочих дней после даты издания приказа об окончании общеобразовательного учреждения.
5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-с Конституцией Российской Федерации, 

Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной ассамблеей ООН от 20.11.1989 г., 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ,     

        приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 г. № 1015 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования», 

приказом Министерства образования и науки РФ от 22.01. 2014 г. № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», 

письмом Министерства образования и науки РФ от 15.11. 2013 г. № НТ-1139\08 «Об организации получения образования в семейной форме», письмом Министерства образования и науки РФ от 24.04.2014 г. № НТ-443\08 «О продолжении образования лиц, не прошедших государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования».

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115 «Об утверждении Порядка заполнения  и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов» 

· -Приказом Министерства образования Российской Федерации от 18.07.2002 № 2783 «Об утверждении Концепции профильного обучения на старшей ступени общего образования»;


- иными нормативными правовыми актами.

5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии законодательными или нормативными правовыми актами:
Для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
        -Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
        -личное заявление родителей (законных представителей) согласно Приложению № 3 к Административному регламенту;
       -документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (если заявление и документы подаются представителем заявителя);
       - копию свидетельства о рождении, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (для граждан, которые зарегистрированы по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории);
       - документ государственного образца об основном общем образовании при приеме в учреждение на ступень среднего   общего образования.
        -запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте настоящего Административного регламента.
      Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
      - фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
      - в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
      - документы не должны быть исполнены карандашом;
      -документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
-Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются  заявителю.

5.2.Исчерпывающий перечень оснований для отказа необходимых для предоставления муниципальной услуги
-Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 5.1. настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
-Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 5.1 настоящего Административного регламента.
- Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
-Подача документов лицом, не являющимся родителем, или иным законным представителем ребенка и не имеющим права действовать от имени родителя или иного законного представителя ребенка.
-Несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуются программы начального общего, основного общего образования среднего  общего образования. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:
-  отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;
-  несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуются программы начального общего, основного общего образования, среднего  общего образования.
5.3.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
5.4.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
5.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (уведомления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
5.6. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать  15 минут.
6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
6.1.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
6.2.Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
7.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
            7.1.Образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, его структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения.
Указанные помещения должны отвечать санитарно-эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности обучающихся в соответствии с СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 г. № 189.

7.2.Доступность для инвалидов объектов, (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

-возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания ,помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

-оборудованием входов в объекты (здания, помещения) в которых предоставляются муниципальные услуги, средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов;

-сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

-допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное  обучение;

- оказанием помощи  инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими  муниципальных услуг наравне с другими заявителями».
7.3.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах образовательного учреждения в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
-  номера телефонов, факса, адрес официального сайта, электронной почты Отдела по образованию, образовательного учреждения, предоставляющей муниципальную услугу;
-режим работы отдела по образованию, образовательного учреждения предоставляющего муниципальную услугу;
          -графики личного приема граждан уполномоченными должностными  лицами;
- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
           7.4.Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
8.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1).обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2). размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1). соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2).количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);
3). возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
9.Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
9.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
9.2.Запросы и обращения, поступившие в Отдел по образованию, общеобразовательные учреждения, предоставляющие муниципальную услугу в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
10.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
            1.Подача заявителем уведомления в Отдел по образованию (форма уведомления приведена в приложении
№1 к настоящему Административному)


            2.Подача заявителем в образовательное учреждение заявления (форма заявления приведена в приложении
№ 2 к настоящему Административному
регламенту).
            3.Выдача расписки - уведомления в приеме заявления (в день подачи заявления);
4. Ознакомление гражданина и (или) его родителей (законных  представителей)с настоящим регламентом. 

5. Ознакомление гражданина и (или) его родителей (законных
представителей)с  уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми данным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (в день подачи заявления), распорядительным актом органа местного самоуправления муниципального района о закрепленной территории;
           6.зачисление   гражданина в
 образовательное учреждение приказом
руководителя учреждения.
           7. освоение обучающимися общеобразовательных программ начального общего, основного общего образования, среднего общего образования;
8. Проведение обязательной промежуточной аттестации, 
государственной итоговой 

аттестации обучающихся;
9. Выдача документа об образовании.
10 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
10.1.Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
10.2.Схема последовательности действий получателя муниципальной услуги при обжаловании действий (бездействия) и решения должностных лиц, муниципальных служащих, имевших место в процессе ее предоставления, приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
10.3.Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:
-.на информационных стендах образовательного учреждения, Отдела по образованию;
            -на Интернет-сайте Администрации:http://holm.admin.Smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);
            -в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
10.3.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными актами Российской  Федерации нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
7)отказ должностного лица образовательного учреждения, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
10.3.2.Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, Отдел по образованию, образовательное учреждение в письменной форме или в электронном виде.
Жалобы на решения, принятые руководителем образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Отдел по образованию.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
10.3.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) служащего общеобразовательного учреждения предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
10.3.4. Жалоба, поступившая в образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
10.3.5.По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных образовательным учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
10.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. Уполномоченный  орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; ядке,
          б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
        в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя  и по тому же предмету жалобы.
10.3.7.Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
10.3.8.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

 Приложение №1 

к регламенту Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов общего образования

                                                                               Начальнику   Отдел по образованию 

Администрации муниципального образования

 «Холм- Жирковский район» Смоленской области

Муравьевой Т.В.

Уведомление.
Я,


(Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
уведомляю Вас о выборе
получения образования моим
(семейной формы или самообразования как формы)
несовершеннолетним ребенком

(Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
с «
»
20
г.

Сведения о ребенке
1 Дата рождения «
»
г.

2. Место рождения


3. Свидетельство о рождении*: серия
№


выдано


(наименование органа, выдавшего документ)
«
»
г.

4.
Паспорт    ребенка**:    серия
    №
,    выдан

«
»
г.

5.
Адрес регистрации ребенка


6.Адрес фактического проживания ребенка


7.          Из          какой          образовательной          организации          прибыл
ребенок


(наименование образовательной организации, реализующей основные общеобразовательные программы)
Сведения о родителях (законных представителях) ребенка
Мать:
Отец:
Ф.И.О. (последнее - при наличии)
      Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Место работы
      Место работы


Должность
       Должность


Иной законный представитель ребенка:
Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Место работы


Должность


Контактный телефон
Е-mail


Я ознакомлен (ознакомлена)  с локальным актом, регламентирующим порядок предоставления семейного образования, самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.

Я согласен (согласна) на обработку персональных данных моего ребёнка, содержащихся в заявлении.

«________»______20___г         дата и время подачи заявления   «_____» ч   «____» мин.

_______________________/   _________________________________________________/
   ( Подпись )                                                                        ( ФИО ( последнее при наличии) полностью)

Заявление принято :

(Подпись )                                     ФИО должностного лица, уполномоченного на приём заявления)

                              Приложение № 2

 к регламенту Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов общего образования

                                                                              Регистрационный номер______________________


Директору


(полное наименование ОО) (Ф.И.О. директора)
ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу зачислить в
класс


(полное наименование ОО)
моего ребенка


(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребенка)
на период


(на весь период получения общего образования, на период прохождения аттестации, на период одного учебного года)
Форма обучения:


Сведения о ребенке
1 Дата рождения «
»
г.

2. Место рождения


3. Свидетельство о рождении
: серия
№


выдано


(наименование органа, выдавшего документ)
«
»
г.

4.
Паспорт ребенка
: серия
№
, выдан


«
»
г.

Мать:
Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Отец:
Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Место работы


Должность


Контактный телефон


Е-mail


Иной законный представитель ребенка:
Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Место работы


Должность


Контактный телефон


Е-mail
Место работы

Должность

Контактный телефон
Е-mail

Я ознакомлен с уставом образовательной организации, с лицензией на
осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной
аккредитации, с образовательными программами, реализуемыми в

(наименование ОО)
а также с локальным актом, регламентирующим порядок предоставления начального общего, основного общего, среднего общего образования вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность (в форме семейного образования и самообразования).
Я согласен (согласна) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, содержащихся в заявлении.
«
»
20
г.
«
» ч. «
» мин.
(дата и время подачи заявления)

       /
/
(подпись)
(Ф.И.О.(последнее - при наличии) полностью)
Заявление принято:
(подпись)
(Ф. И.О. должностного лица, уполномоченного на прием заявления)
                                  Приложение № 3

 к регламенту «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов».
СС                         Список  образовательных учреждений муниципального образования

                                                                                   Холм- Жирковский  район» Смоленской области

	Наименование ОО
	Адрес
	ФИО директора , номер телефона

	1.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Игоревская средняя школа" Холм-Жирковского района Смоленской области
	215645  Смоленская область, Холм- Жирковский район, ст. Игоревская , ул. Горького,д.27
	Максименкова Ирина Александровна

8-48139-2-62-17

	2.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Холмовская средняя школа "Холм-Жирковского района Смоленской области
	215650 Смоленская область, 

 п.г.т. Холм-Жирковский, ул .Советская,13-а
	Лопунова Ирина Борисовна

8-48139-2-22-68

	3.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Агибаловская средняя  школа "
	215671 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

д. Агибалово, 

ул. Школьная , д. 12
	Кремнёв Юрий Леонидович

8-48139-2-2-39-46

	4.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Тупиковская средняя школа "Холм-Жирковского района Смоленской области
	215675 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

пос. Владимирский Тупик
	Киреева Ольга Ивановна

8-48139-2-30-30

	5.  Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Нахимовская средняя  школа " Холм-Жирковского района Смоленской области
	215665 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

Село Нахимовское, пер.Михайловский,д.2
	Хоненко Ольга Николаевна

8-48139-2-35-42

	6.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "средняя  школа имени  М.Горького " Холм- Жирковского района Смоленской области
	215642 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

село  Боголюбово
	Блюм Ольга Альбертовна

8-48139-2-43-73

	7.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Болышевская  основная  школа " Холм-Жирковского района Смоленской области
	215656 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

д. Болышево

ул. Центральная , 

д. 1
	Ноздрачёва Елена Григорьевна

8-48139-2-36-00

	8.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Канютинская основная  школа" Холм-Жирковского района Смоленской области
	215640 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

ст. Канютино

ул. Школьная,д.18
	Андрианова Елена Винальевна

8-48139-2-46-43

	9.Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Стешинская  основная школа "Холм-Жирковского района Смоленской области
	215661 Смоленская область, Холм- Жирковский район,

д. Стешино
	Логутенкова Людмила Яковлевна

8-48139-2-33-46


Приложение 4

 к регламенту «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов общего образования»

Форма Книги (журнала) приема заявлений о зачислении в образовательную
организации

	Учетный номер заявления
	дата подачи заявления
	родителя (законного представителя)
	ребенка
	копия свидетельства о рождении
	свидетельство о регистрации по месту жительства
	другие документы (перечислить)
	родителя (законного представителя ) ребенка
	ответственного за прием документов
	

	
	
	


Приложение № 5

 к регламенту «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов общего образования»

Примерная форма графика проведения промежуточной аттестации обучающегося
Утверждено

приказ от «
»
20
г. №



\


(подпись)
(Ф.И.О. руководителя)
График проведения промежуточной аттестации

Ф.И.О. обучающегося


Класс


	Предмет
	Дата проведения промежуточной аттестации
	Время проведения промежуточной аттестации
	Форма проведения промежуточной аттестации
	Место проведения
	Учитель

	


Дата составления графика «
»
20
г.

С графиком ознакомлен и согласен
/


подпись
Ф. И.О. родителя (законного представителя)
«
»
20
г.

(дата ознакомления)
Приложение № 6 

к регламенту «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов общего образования»

Примерная форма протокола проведения промежуточной аттестации
Ф.И.О. обучающегося


Образовательная организация


(полное наименование организации)
Предмет


Класс


Дата проведения промежуточной аттестации


Форма проведения


Ф.И.О. учителя


Ф.И.О. членов комиссии (в случае создания комиссии):

Начало:
(время)

Окончание
(время)

Итоги промежуточной аттестации:

	Ф.И.О. обучающегося
	№ варианта
	Кол-во баллов
	Отметка

	
	
	
	


Запись о нарушениях:

Замечания и предложения учителя (членов комиссии)


Учитель:
/
/

(подпись)
Директор образовательной организации
/
/

(подпись)
М.П.
Приложение № 7 

к регламенту «Предоставление общего образования в форме семейного образования и самообразования в организациях муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе к обеспечению  доступности этой услуги для детей инвалидов общего образования»

Блок-схема

последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги  «
Смоленской области 










Приложение № 3

 к Положению о порядке
предоставления общего образования в форме
семейного образования и самообразования в
организациях муниципального образования 

«Холм-Жирковский район» Смоленской области , 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  начального общего, основного общего, среднего общего образования

	Форма Журнала учета детей, получающих образование в семейной форме и форме самообразования № 

п/п 
	Ф.И.О. ребенка 
	Дата рождения 

ребёнка 
	Ф.И.О. родителей 
	Адрес проживания 
	форма получения образования 
	ОО, в которую зачислен ребенок 
	дата зачисления, реквизиты распорядительного акта 
	решение Педагогического совета по итогам промежуточной аттестации 
	дата и номер протокола Педагогического совета 
	реквизиты распорядительного акта об итогах аттестации














Подготовка ответа на запрос по предоставлению информации об организации  семейного образования или самообразования. 





Рассмотрение заявления 


Руководителем образовательного  учреждения





Прием и регистрация уведомления специалистом Отдела





Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи





Издание приказа о зачислении , на форму  семейного образования или самообразования





Отказ в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного основного общего, среднего общего образования. 





Личное обращение заявителя о предоставлении информации





Предоставление информации устно, в бумажном или электронном виде





Направление уведомления об отказе в предоставлении информации








�пункт 3 заполняется, если ребенок не достиг возраста 14 лет


�пункт 4 заполняется, если ребенок достиг возраста 14 лет








