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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМ - ЖИРКОВСКИЙ  РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.06.2012  № 423
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона»



В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области,

Администрация  п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» согласно приложению.

2. Отменить постановление Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность и аренду земельных участков для целей, не связанных со строительством» от 27.10.2010 № 373.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области – начальника отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (А.И.Никитин).

4.Настоящее постановление вступает в силу с 13 июня 2012 года.

Глава Администрации

муниципального образования

«Холм-Жирковский район»

Смоленской области 







В.И. Белотелов
Приложение

к Постановлению 

Администрации муниципального 

образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области

от 13.06.2012  № 423
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента
предоставления муниципальной услуги
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (далее  – Отдел) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной  услуги
1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица - заинтересованные в предоставлении земельного участка.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также именуемые заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Отдела, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1).Место нахождения Отдела: Смоленская область, п.г.т. Холм-Жирковский, ул. Нахимовская, д. 9, 1-й этаж.
Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник:
	9.00-13.00

	Вторник:
	9.00-13.00

	Среда:
	9.00-13.00

	Четверг:
	9.00-13.00

	Пятница:
	9.00-13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Перерыв:
	13.00-13.48


Справочные телефоны, факс:
приемная Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области: 8(48139) 2-10-63; 
заместитель Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области - начальник отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (А.И.Никитин): (48139) 2-26-93 

отдел по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области: (48139) 2-10-38
Адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (далее - Администрация) в сети Интернет: http://www. admin.Smolensk.ru/~holm
адрес электронной почты:  moholm@yandex .ru
2).Место нахождения Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области: Смоленская область, п.г.т. Холм-Жирковский, ул. Нахимовская, д. 9 (2-ой этаж Администрации).

Контактный телефон: (48139)2-13-47.
Приём посетителей:
	Понедельник:
	выходной

	Вторник:
	9.00-13.00

	Среда:
	9.00-13.00

	Четверг:
	9.00-13.00

	Пятница:
	9.00-13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Перерыв:
	13.00-14.00


1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Отдела и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Отдела; 

2) на Интернет-сайте Администрации: http://www. admin.Smolensk.ru/~holm в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), 
3) в средствах массовой информации: в газете «Вперёд»,
4) на региональном портале государственных услуг.
1.3.3. Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями;

3) блок-схему (согласно Приложению № 1 к административному регламенту);

4) перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписке. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал.
1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в отдел по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области.
1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону 8(48139)2-10-38;
- по электронной почте.
Все консультации являются бесплатными.
1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями:

· консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Отдела на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса.

· при консультировании по телефону должностное лицо Отдела представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

· по завершении консультации должностное лицо Отдела должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю. 

· должностные лица Отдела при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона».
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет отдел по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области (далее – Отдел).
2.2.2. При предоставлении услуги Отдел в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействуют со следующими органами и организациями:
- МРИ ФНС №4 по Смоленской области – запрос копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющимся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.
2.2.3. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращение в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.


2.2.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Холм-Жирковского районного совета депутатов Смоленской области от 22.12.2011 № 76 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных  услуг органами местного самоуправления Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги является - заключение договора купли-продажи земельного участка по итогам проведения торгов на право заключения договора купли-продажи либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующих документов:
- заверенная надлежащим образом копия Постановления Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области о проведении торгов(аукциона) по продаже земельного участка (в 2х экземплярах);
- протокол о результатах торгов (в 2х экземплярах);
- договор купли-продажи земельного участка на основании протокола о результатах торгов (в 2х экземплярах);
- передаточный акт на земельный участок (в 2х экземплярах).
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредством факса, электронной почты), электронном).

2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел лично. При обращении в Отдел заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области.
2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении) и (или) передается на Единый портал, Региональный портал.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги – 30-40 рабочих дней с момента регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Отделе.
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Отдел (по дате регистрации).

2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Отдел (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал.
2.4.4. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет – от 10 до 20 рабочих дня со дня проведения аукциона.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;
Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Уставом муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от 23.06.2005 № 47;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября  2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или заключение договоров аренды таких земельных участков».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по продаже земельного участка (согласно Приложению №2 к настоящему административному регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица;
3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющимся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;
4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков.
С 1 июля 2012 г. документы, указанные в пункте 3 не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить сам.
2.6.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.3. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской  области, муниципальными правовыми актами.

2.6.4. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

- при предоставлении не заверенных нотариально копий документов сверка с подлинниками обязательна.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента

2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
2.7.4. Заявка подана лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2.7.5. Заявка подана по истечении срока ее приема.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной  услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- появление у специалистов Отдела сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;
- на основании определения или решения суда.
2.8.2.В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

1) подача заявки на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.6.1., или представление недостоверных сведений;

3) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе

4) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
5) в случае признания аукциона несостоявшимся:
- в аукционе участвовали менее двух участников;

- после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене;

- победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи земельного участка.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.12. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается Отдел, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.
2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособленные для инвалидов.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.12.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.12.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.14.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

  3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация документов заявителя;
2) рассмотрение заявок на участие в торгах;

3) проведение торгов (аукциона);

4) публикация сообщения о результатах проведения торгов (аукциона);

5) возврат задатка проигравшему претенденту;

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 
3.3. Прием и регистрация документов

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное предоставление документов заявителем в Отдел либо поступление заявки с приложенными документами в Отдел по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
3.3.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента;

3) регистрирует поступление заявки в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. 

4) на каждом экземпляре документов торгов делает отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов;
5) составляет в присутствии заявителя опись представленных документов; 
6) отдаёт заявителю по одному экземпляру заявки и описи представленных документов.
3.3.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
3.3.4. Продолжительной административной процедуры не более 1 дня.
3.4. Рассмотрение заявок
 
3.4.1. Процедура рассмотрения заявок проводится в день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов.
3.4.2. Аукционная комиссия Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков (далее-аукционная комиссия):

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявке документов, перечисленных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
3) проверяет приложенные к заявке документы на соответствие п.2.6.4 настоящего Административного регламента.
3.4.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом.
3.4.5. Продолжительной административной процедуры 1 день.
3.5.Проведение торгов

3.5.1. Специалист, ответственный за проведение торгов, в день проведения аукциона ведет протокол аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru, в котором фиксируется последнее предложение о цене приобретаемого в собственность земельного участка.

3.5.2. Специалист, ответственный за проведение торгов в течение 3-х банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов готовит проект распоряжения об утверждении итогов аукциона и о возврате внесенного проигравшими участниками торгов (либо участниками несостоявшихся торгов) задатка и - через 10 дней (не позднее 20-ти дней) со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru - договор купли-продажи (в 3х экземплярах) и акт приема-передачи (в 3х экземплярах) и передаёт их Руководителю для рассмотрения. В случае если победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи земельного участка, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается.

3.5.3. Руководитель проверяет соответствие указанных документов законодательству и принимает соответствующее распоряжение, заверяя указанные документы личной подписью. 

3.5.4. Специалист, ответственный за проведение торгов:

1) регистрирует распоряжение, копирует его, заверяет копию надлежащим образом и приобщает копию к земельному делу;

2) передаёт 1 экземпляр заверенной надлежащим образом копии распоряжения в бухгалтерию Администрации для осуществления возврата задатка проигравшему участнику торгов.
Продолжительной административной процедуры – до 7-ми календарных  дней.
3.6.Публикация сообщения о результатах проведения торгов (аукциона)

3.6.1. Основанием для начала процедуры является подписание со стороны членов аукционной комиссии и победителя торгов, протокола об итогах проведения торгов.

3.6.2. Специалист, ответственный за проведение торгов готовит письмо о публикации сообщения о результатах проведения торгов и направляет его для опубликования в редакцию газеты «Вперёд», а также размещает информацию на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru.

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 60 минут.

Продолжительной административной процедуры – 1 рабочий день.
3.7. Выдача результата
предоставления муниципальной услуги  заявителю 
3.7.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за проведение торгов, подписанных со стороны Руководителя договора купли-продажи (в трех экземплярах) и акта приема-передачи (в 3х экземплярах).

3.7.2. Специалист, ответственный за выдачу документов сообщает заявителю о подписании договора со стороны Администрации лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем).
3.7.3. Победитель торгов предоставляет в Отдел копию квитанции об оплате остаточной стоимости земельного участка.
3.7.4. Результатом административной процедуры является получение и подписание заявителем договора купли-продажи и акта приёма-передачи земельного участка.

Продолжительной административной процедуры – 1 рабочий день.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением Администрации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).
Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления  и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
5.6. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение № 1
к Административному регламенту Администрации отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» 
Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона (блок-схема)














Приложение № 2

к Административному регламенту Администрации отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» 

Заявка на участие в аукционе №

пгт. Холм-Жирковский





      «__»___________2012 года


Заявитель: 











                (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество














,

                                      и паспортные данные физического лица, подающего заявку)














,

именуемый далее – «Заявитель», в лице: 







(фамилия, имя, отчество, паспортные данные представителя Заявителя)














,

действующего на основании 









(Устав, Положение, доверенность и т.д.)

принимая решение об участии в аукционе проводимом ___________________по продаже земельного участка, категория земель: 






расположенного по адресу: 






















площадью 

 кв.метров, с кадастровым номером: 

,



для целей: 
для индивидуального жилищного строительства




обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о его проведении, опубликованном в газете «Вперед» от ___________2012 года №_________ и на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи муниципального имущества на аукционе, утвержденный Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 г № 808. 

2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи через 10 дней (не позднее 20-ти дней) со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru Уплатить Продавцу стоимость земельного участка, установленную по результатам аукциона в сроки, определяемые договором купли-продажи.

Со сведениями, изложенными в Информационном сообщении о проведении торгов, ознакомлен и согласен.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у Претендента.


Адрес и банковские реквизиты Заявителя:


Перечень прилагаемых документов
1. Ксерокопия паспорта (для физических лиц).

2. Доверенность на лицо, уполномоченное действовать от имени заявителя при подаче заявки.

3. Платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесении установленной суммы задатка на счет, указанный в информационном сообщении.

4. Опись представленных документов (в двух экземплярах).

Подано:__________________________________






      (Ф.И.О., должность представителя юридического лица;



(подпись, М.П.)

Ф.И.О. физического лица)

«  »



20
 г.

Принято: __________________________________





      (Ф.И.О., должность представителя организатора торгов)



(подпись, М.П.)

Приложение № 3

к Административному регламенту Администрации отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» 

Опись документов, представленных для участия

в аукционе по продаже земельного участка, расположенного по адресу: 
 с кадастровым номером:









1. Заявка на участие в аукционе от _______________№________.

2. Копия квитанции о внесении установленной суммы задатка.

3. Ксерокопия паспорта заявителя.

4. Опись представленных документов в 2х экземплярах (один экземпляр остаётся у заявителя).

Дата ______________________

Подпись___________________

Приложение № 4

к Административному регламенту Администрации отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» 

ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ № __
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

пгт. Холм-Жирковский






  __________________













     (дата)
Муниципальное образование «Холм-Жирковский район» Смоленской области, расположенное по адресу: 215650, РФ, Смоленская область, пгт. Холм-Жирковский, ул. Нахимовская, д.9, в лице Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области Белотелова Валерия Ивановича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и ____________________________________________,






(ФИО, паспортные данные, адрес места проживания)
 именуемый(ая) в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок (далее Участок) из категории земель – _______________, с кадастровым номером________________, площадью ___________ кв. м., расположенный по адресу:___________________________, для целей: ___________________________, в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, прилагаемом к настоящему Договору и являющимся его неотъемлемой частью.

2.ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ

2.1.Цена Участка в соответствии с протоколом об итогах аукциона от ________ № ____ по продаже земельного участка, указанного в пункте 1.1. настоящего Договора составляет _______________ рубля.
2.2.Покупатель оплачивает цену Участка (пункт 2.1.Договора) в течение 7 (семи) календарных дней с момента подписания настоящего Договора.

2.3.Регистрация права собственности на Участок производится после полной оплаты цены Участка.

2.4.Оплата производится в рублях. Средства перечисляются на счет Управления федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации по Смоленской области, ИНН 6719001156, Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, КПП 671901001, БИК 046614001 ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г.Смоленск, р/с 40101810200000010001, ОКАТО______________, код бюджетной классификации код 902 114 060 13 10 0000 430 (доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений).

3.ОБРЕМЕНЕНИЕ УЧАСТКА

          3.1.Земельный участок обременен _____________________________________.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1.Продавец обязуется:

4.1.1.В течение 10 (десяти) дней с момента выполнения Покупателем обязанности, предусмотренной п.2.2. настоящего Договора, передать Покупателю Участок на условиях Договора.

4.2.Покупатель обязуется:

4.2.1.Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

4.2.2.Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством ограничений прав на использование Участка, имеющихся обременений и сервитутов.

4.2.3.Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля надлежащего выполнения условий Договора и установленного порядка землепользования, в том числе обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

4.2.4.Обеспечить государственную регистрацию Договора и право собственности на Участок.

4.3.Передача Участка производится по передаточному акту, подписанному Сторонами.

5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с действующим законодательством.

5.2.За нарушение срока внесения платежа, указанного п.2.2. Договора Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,3 % от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в п.2.4. Договора.

5.3.Покупатель отвечает по своим невыполненным обязательствам в отношении Участка, возникшим до перехода к нему права собственности на Участок.

6.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

6.1.Изменение указанного в п.1.1. настоящего Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством.

6.2.Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме, подписаны уполномоченными лицами и зарегистрированы.

6.3.Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, первый экземпляр находится у Продавца, второй находится у Покупателя, третий - в Управлении федеральной регистрационной службы по Смоленской области.

6.4.Приложения к Договору являются его неотъемлемой частью.

6.5. Приложения к Договору: 

   - кадастровый паспорт земельного участка, удостоверенный органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра; 

   - передаточный акт земельного участка;

   - протокол об итогах аукциона по продаже земельного участка, указанного в п.1.1. настоящего Договора.

7.ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

  ПРОДАВЕЦ: Муниципальное образование «Холм-Жирковский район»

215650, РФ, Смоленская область, пгт. Холм-Жирковский, ул. Нахимовская, д.9.

УФК по Смоленской области, ИНН 6719001156, Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, КПП 671901001, 
БИК 046614001 ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г. Смоленск, р/с 40101810200000010001

ОКАТО 66254000000, код 902 114 060 13 10 0000 430 

  ПОКУПАТЕЛЬ:__________________________________________________.








(ФИО, паспортные данные, адрес места проживания) 
  ПОДПИСИ СТОРОН:

  Продавец: Белотелов Валерий Иванович             ______________________

  «___»_______________________ 

  Покупатель:__________________________            ______________________

                                       (ФИО)

  «____»______________________ 

Приложение № 5

к Административному регламенту Администрации отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» 

АКТ

приема-передачи земельного участка

пгт. Холм-Жирковский






        __________________













     (дата)

Муниципальное образование «Холм-Жирковский район» Смоленской области, расположенное по адресу: 215650, РФ, Смоленская область, пгт. Холм-Жирковский, ул. Нахимовская, д.9, в лице Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области Белотелова Валерия Ивановича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и __________________________________________________________________________________






(ФИО, паспортные данные, адрес места проживания)

 именуемый(ая) в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, составили настоящий акт о том, что согласно Договору купли-продажи № __ земельного участка от___________________, Продавец передает, а Покупатель принимает в частную собственность земельный участок, характеризующийся следующими данными: 

	№ строки
	Наименование строки
	Показатель

	1
	Кадастровый номер
	

	2
	Субъект Федерации
	

	
	Район
	

	
	Населенный пункт
	

	
	Описание 
	

	
	Местоположение
	

	3
	Категория земель
	

	4
	Вид разрешенного использования
	

	5
	Площадь земельного участка (кв.м.)
	

	6
	Вид обременения
	

	7
	Содержание обременения
	

	8
	Состояние земельного участка
	


	ПЕРЕДАЛ:

Муниципальное образование «Холм-Жирковский район» 

Адрес: 215650,РФ, Смоленская область, пгт. Холм-Жирковский, ул. Нахимовская, д.9.

УФК по Смоленской области, ИНН 6719001156, Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, КПП 671901001, 

БИК 046614001 ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г. Смоленск, р/с 40101810200000010001

ОКАТО 66254000000, код 902 114 060 14 10 0000 430 


	ПРИНЯЛ:

(ФИО, паспортные данные, адрес места проживания покупателя)


_________________В.И.Белотелов



     ________________(ФИО покупателя)

Приложение № 6

к Административному регламенту Администрации отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона» 
[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМ-ЖИРКОВСКИЙ  РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ________________№ _____
О проведении торгов (аукциона)

по продаже земельного участка,

расположенного по адресу:

Смоленская область, Холм-Жирковский

район, ____________________________
Рассмотрев представление отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области о проведении торгов (аукциона) по продаже сформированного земельного участка, расположенного по адресу: Смоленская область, Холм-Жирковский район, ___________________________, руководствуясь статьями 29, 30, 38, 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», Постановлением Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от _________№____«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона», 

Администрация  п о с т а н о в л я е т :

1.Провести торги в виде аукциона открытого по составу участников и форме предложения о цене по продаже в собственность земельного участка категории земель - __________________, с кадастровым номером______________________, площадью __________ кв. метров, расположенного по адресу: Смоленская область, Холм-Жирковский район, _________________________, для. __________________________.

       (вид разрешенного использования)

2.Организатору торгов – отделу по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области в своей деятельности руководствоваться Административным регламентом отдела по экономике, имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством с аукциона», утвержденным Постановлением Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от _____________№ ____.

3.Поручить продажу земельного участка аукционной комиссии, созданной Постановлением Главы Администрации муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от 09.09.2010 № 293(Б).

4.Денежные средства, полученные от продажи вышеуказанного земельного участка, зачислить в полном объеме в УФК по Смоленской области, ИНН 6719001156, Администрация муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, КПП 671901001, БИК 046614001 ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области г. Смоленск, р/с 40101810200000010001, ОКАТО 66254840000, код бюджетной классификации: код 902 114 060 13 10 0000 430 (доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений).
5.Настоящее постановление вступает в силу с______________.
Глава Администрации

муниципального образования

«Холм-Жирковский район»

Смоленской области







 В.И. Белотелов
Рассмотрение заявок на участие в торгах 





Проведение торгов (аукциона)





Публикация сообщения о результатах проведения торгов (аукциона).





Прием и регистрация документов





Выдача результата


предоставления муниципальной услуги  заявителю 








Возврат задатка проигравшему претенденту





Признание претендента проигравшим





Признание претендента победителем аукциона





Отказ претенденту в участии в торгах





Допуск претендентов к участию в торгах





Отказ в приеме документов
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